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CIRCOLARE N.580

Ai docenti
p.c.  Alla segreteria didattica

Oggetto: Indicazioni operative per gli scrutini finali a.s. 2023/2024

Prima dello scrutinio

Entro il 5 giugno 2024 tutti i docenti del Consiglio di Classe devono verificare la correttezza della
proposta del voto unico nella propria materia inserita sul registro elettronico DIDUP, unitamente alle
assenze. Il docente coordinatore dell’insegnamento trasversale di Educazione Civica provvedera a
inserire una motivata proposta di voto, sulla base degli elementi conoscitivi acquisiti dai docenti a
cui e affidato I'insegnamento della disciplina

Entro il 7 giugno 2024 tutti i docenti dovranno inviare all’indirizzo del Prof. Giuseppe Torrisi

torrisi.giuseppe@cannizzaroct.edu.it

gli argomenti disciplinari effettivamente svolti, stilati in file PDF, separati per classe e per materia
(come indicato in circolare N° 578).

Il docente Coordinatore di Classe dovra:

e verificare la completezza del tabellone con le proposte di voto almeno un giorno prima della
data dello scrutinio.

e verificare il numero delle assenze di ciascuno studente e segnalare gli eventuali casi di
superamento della soglia di ammissibilita allo scrutinio;

e controllare la presenza di note disciplinari sul registro di classe;

e predisporre la relazione sintetica sull’andamento complessivo della classe, proponendo per
ogni allievo il voto di condotta, in base alla griglia deliberata dal Collegio dei docenti
(allegato 1).

Durante lo scrutinio
Il Coordinatore inserira sul tabellone gli esiti finali degli studenti sulla base dei criteri di ammissione
alla classe successiva ed agli esami di stato deliberati dal Collegio dei docenti (allegato 8).
| docenti delle sole classi seconde, compileranno i certificati delle competenze di base dove andra
selezionato il livello nei diversi Assi indicati (allegato 2), secondo quanto previsto dal D.M. 14 del
30/01/2024. | certificati andranno compilati al termine degli scrutini di agosto per gli studenti delle
seconde classi con giudizio sospeso a Giugno e che avranno recuperato i debiti formativi.
| docenti delle classi del triennio di indirizzo assegneranno i punti di credito scolastico ai sensi
dell’art.15 comma 2 del D.Lgs. 62/2017 e dellO.M. n° 55/2024 |l procedimento & di seguito
sintetizzato:
A seconda della media matematica ottenuta attraverso le valutazioni di ogni singola materia
(compresa la Condotta e I’Educazione Civica) I'alunno viene collocato in una fascia con due
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punteggi che si differenziano per 1 punto (allegato 3). L’assegnazione alla fascia alta o fascia
bassa del credito scolastico avviene sulla base dei criteri stabiliti ad inizio anno scolastico dal
Collegio Docenti (allegato 4).

| crediti scolastici concorrono al calcolo finale del voto di maturita per un punteggio massimo
di 40/100.

Il docente coordinatore provvedera alla compilazione in ogni sua parte del verbale della seduta. Si
suggerisce l'utilizzo del format disponibile nell’apposita funzione del software del Registro
Elettronico ARGO, visto che non é stato deliberato dal Collegio nessun modello. Si procedera quindi
alla stampa del verbale che andra inserita nel registro della classe. Solo per le quinte classi & richiesta
la stampa di una seconda copia che andra consegnata all’Ufficio Didattica per essere messa a
disposizione della Commissione di Esame di Stato.
Per gli studenti con giudizio sospeso e per i non promossi il Coordinatore di Classe dovra compilare i
moduli di comunicazione alle famiglie (allegato 5 e allegato 6); compilera inoltre, solo per i non
promossi, una scheda informativa che rimarra agli atti della scuola (allegato 7).
Ultimato lo scrutinio, il docente coordinatore consegnera alla segreteria didattica i seguenti
documenti:

e il tabellone dei voti, debitamente firmato da tutti i docenti del Consiglio di Classe

e i certificati delle competenze di base (allegato 2)
e i moduli comunicazione alle famiglie relativi al giudizio sospeso e alla non promozione
(allegato 5 e allegato 6)
Il docente coordinatore consegnera alla Vicepresidenza
e lascheda informativa alunni non promossi (allegato 7).

Inoltre dovra inserire una copia del verbale e del tabellone nell’apposito registro e provvedere
all'invio degli SMS alle famiglie degli alunni con giudizio sospeso o non promossi

e Per gli alunni con giudizio sospeso il testo SMS ¢ il seguente:

“Gent.le Genitore le comunichiamo che il Consiglio di Classe ha deliberato la sospensione
del giudizio di ammissione alla classe successiva per suo figlio/sua figlia. La invitiamo a
ritirare presso la Segreteria Didattica, negli orari di ricevimento pubblicati sul sito della
scuola, il modulo informativo con indicazione delle discipline con debito formativo.”

e Pergli alunni non promossi il testo SMS ¢ il seguente:

“Gent.le Genitore le comunichiamo che il Consiglio di Classe ha deliberato la non
ammissione alla classe successiva per suo figlio/sua figlia. La invitiamo a ritirare presso la
Segreteria Didattica, negli orari di ricevimento pubblicati sul sito della scuola, il modulo
informativo con le motivazioni del Consiglio.”

| numeri di telefono da utilizzare per inviare gli SMS devono essere quelli dei genitori degli
studenti formalmente comunicati all’Ufficio Didattica al momento dell’iscrizione.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Giuseppina Montella

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art.36 c.2 del D.lgs. 39/93
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